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(15 de agosto de 2019)
PARA: TODO EL PERSONAL
. DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Delegacidon de supervision en caso de vacancia temporal

De conformidad con las atribuciones legales y en aras de garantizar la debida supervision de los
contratos realizados por la Empresa para la Seguridad Urbana — ESU, se establece el siguiente
procedimiento:

e Delegacion de la Supervisién en caso de vacancia temporal delf'Stipervisor inicialmente
designado: Acorde a lo establecido en el articulo 45 del Reglamento de Contratacion de la
Entidad, asi como lo expresado en la Resolucién 251 de 2015 articulo 3 paragrafo segundo,
expedida por el Departamento Administrativo de la Funcidn Publica, en los casos en que el
profesional inicialmente designado a ejercer la supervis)ién de los contratos, tenga una
vacancia temporal, el Subgerente, Director o Jefe de cada aérea, deberd realizar una
nueva delegacién usando como referencia la Matriz de Pares adoptada por la Entidad
mediante Resolucién No. 068 de 2019. Esta nueva delegacién tendrd como duracién el
mismo tiempo de la vacancia temporal.

e  Prerrequisito para la delegacién: Una vez informado tanto al funcionario que saldrd a la
vacancia como al par asignado para suplir su ausencia, se debera proceder a hacer el
empalme respectivo de cada tarea a cargo de la superv15|on de modo que quien asuma
“este rol pueda hacerlo con toda la competencia, a partir de una entrega de informacién
disponible, -fiable y oportuna. De esta actividad deberd quedar un documento -acta-,

/ suscrito por los involucrados en dicho procedimiento.

Se espera de todo el personal el acatamiento de la instruccién y orientaciones aqui impartidas, las
mismas que buscan optimizar la eficiencia en el desarrollo de los procesos sm excluir los controles
aplicables al proceso de superv15|on

Cordialmente,

Q ~o
DIANA MARCELA OSPINA ROJAS
Secretaria General
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