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CIRCULAR INTERNA 02 DE 2015

RADICADOQ: 2015001124

FECHA: 18 de febrero de 2015
PARA: TODO EL PERSONAL
DE:- DAVID ANDRES OSPINA SALDARRIAGA

Secretario General
ASUNTO: Pubflicacién de Contratos en el SECOP
Atento saludo.

Dando continuidad a las acciones y estrategias orientadas a dar pleno cumplimiento a la exigencia
legal respecto de ia publicacién de los documentos contractuales en el Portal Unico de
Contratacién Pablica — SECOP, dentro de ios tres dias habiles siguientes a la suscripcidn de los
mismos, me permito formular las siguientes instrucciones, en consonancia con las disposiciones
informadas mediante comunicacidn electrénica de 12 de diciembre de 2014;

1. Se le dara continuidad a la accion diferenciar la fecha de elaboracién del documento
contractual con la fecha de suscripcion, solamente para el caso de los contratos
primigenios, por lo que en caso de las clausulas adicionales (ampliacién, adicién u otrosi) y
actas de suspensién o reanudacion se establecerd una sola fecha que serd la de
suscripcion del documento, lo cual deberd consignarse en la minuta en procesador de
texto previo a la obtencion de firmas de las partes.

2. Entodos los documentos contractuales (contrato, cldusulas adicionales, actas, entre otros)
que requieren suscripcion de las partes contratantes se dispondrd expresamente la
obligacion de devolver el respectivo documento debidamente suscrito dentro de los dos
dias habiles siguientes a su entrega, so pena de que se declare incumplimiento y se
puedan ejecutar pélizas en los casos en que se hayan constituido.

3. En casc de contratistas cuyos representantes se encuentran fuera de la ciudad de
Medellin, o que por circunstancias particulares no pueden reintegrar el documento
contractual original firmado dentro de los dos dias hdbiles siguientes a su entrega, se le
informara previamente por el funcionario responsable de este procedimiento, quien
deberd hacer llegar el documento suscrito en versién electrénica en el tiempo establecido,
lo cual no lo relevard de la obligacién de aportario en versién original.
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4. Correspondera a los funcionarios responsables del respectivo proceso de contratacion y

durante la ejecucidn, de acuerdo con la instancia en la que se expida el documento
contractual, verificar que la fecha de suscripcién del documento esté conforme con la
vigencia del contrato y no implique una ejecucién previa por parte del contratista de las
actividades que se incorporan con el respectivo documento {contrato, cldusulas
adicionales, actas, entre otros).

Desde los pliegos de contratacién o solicitudes de cotizacion se informarad como obligacién
del contratista la suscripcion y reintegro de los documentos contractuales dentro de los
dos dias habiles siguientes a su recepcion, y en los casos que se considere necesario, en
atencidén a la naturaleza, cuantia u otras circunstancias del objeto contractual, se solicitard
la constitucién de garantia de seriedad de las ofertas para amparar el cumplimiento de
esta obligacidn al inicio de la relacién entre los contratantes, previa consulta con la
Secretaria General.

Sera deber de los funcionarios encargados de la gestion de las firmas y publicacion de la
informacién en el SECOP dejar trazabilidad de las acciones orientadas al cumplimiento de
esta obligacion.

La Secretaria General se encuentra con la plena de disposicion de hacer el acompafiamiento

necesario a efectos de satisfacer esta obligacidon con cardcter legal, y evitar investigaciones y

pasibles sanciones por el no acatamiento de 1a Ley.

La presente circular entrara en vigencia una vez sea publicada.

Atentamente,

>

NA SALDARRIAGA

etretario General
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Proyecto: Emiro Carlos Vaidés - Abogado
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