
CATEGORIA   /SERIE TITULO / SUBSERIE IDIOMA MEDIO DE 
CONSERVACION

FECHA DE GENERACION DE LA 
INFORMACION

RESPONSABLE DE LA PRODUCCION DE LA 
INFORMACION

RESPONSABLE DE LA INFORMACION CLASIFICACION DESCRIPCION DEL FUNDAMENTO LEGAL Y CONSTITUCIONAL EXCEPCIÓN PARCIAL / 
TOTAL

FECHA DE LA 
CLASIFICACION

FECHA DE LA ÚLTIMA 
REVISIÓN

Actos administrativos Actas de Junta Directiva, 
resoluciones

Español Físico y electrónico En la apertura del expediente Gerencia Centro de Información 
Documental

Clasificada Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581 de
2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 - Artículo
123 de la ley 1564 de 2012

Parcial Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Acciones 
constitucionales 
(procesos)

Acciones de cumplimiento, 
acciones de tutela - acciones 
populares

Español Físico En la apertura del expediente Secretaría General Centro de Información Documental Clasificada Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581 de 2012 - 
Decreto reglamentario 1377 de 2013 - Artículo
123 de la ley 1564 de 2012

Parcial Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Acciones públicas 
(procesos)

Acciones judiciales y 
administrativas Español Físico

En la apertura del expediente
Secretaría General

Centro de Información Documental
Clasificada

Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581 de
2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 - Artículo
123 de la ley 1564 de 2013

Parcial Noviembre 11 de 2016
3 de julio de 2024

Base de datos y SGC Hyper BPM, Safix, Kawak, Correo 
electrónico

Español Electrónico En la creación de la base de 
datos

Todas las áreas que producen la 
información

Infraestructura tecnológica Clasificada Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581 de
2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 - Artículo
123 de la ley 1564 de 2014 - Decisión 486 artículo 260 
Comunidad Andina

Parcial Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Estudios Estudios de las diferentes áreas Español Físico En la apertura del estudio Todas las áreas que producen la 
información

Todas las áreas que producen la 
información

Reservada Artículo 15 de la Constiución Política - Artículo 18 de la ley 1712 
de 2014

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Estrategias de mercadeo
Estrategias Español Físico

En la apertura del expediente Todas las áreas que producen la 
información

Centro de información documental
Clasificada

Artículo 18 de la ley 1712 de 2014 - artículo 24 de la ley
1755 de 2015 - Decisión 486 artículo 260 Comunidad Andina Total Noviembre 11 de 2016

3 de julio de 2024

Conciliaciones Convocatoria - audiencias - fallos Español Físico En la apertura del expediente Secretaría General Centro de Información Documental Clasificada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 123 ley 1564 de 2012

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Derechos de petición o 
solicitudes donde 
aparezcan datos 
personales o de menores 
de edad

Derechos de petición - solicitudes 
de información

Español Físico En la apertura del expediente Secretaría General Centro de Información Documental Clasificada

Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 123 ley 1564 de 2013 - ley 1098 de 2006
artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016

3 de julio de 2024

Contrato Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Seguridad social Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Vacaciones Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Préstamos y libranzas Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Historias laborales 
personal activo e 

inactivo
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FECHA DE GENERACION DE LA 
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Retención en la fuente Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Pagos de cesantías Español En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Evaluaciones Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Licencias Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Procesos disciplinarios Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Documentos de pensión Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Seguridad y salud en el trabajo Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total

Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Otros documentos Español Físico y electrónico En la vinculación laboral del 
empleado

Gestión Humana Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Información comercial

Estrategias - resultados de 
información comercial - 
operaciones y condiciones 
financieras pactadas

Español Físico y electrónico
En la vinculación laboral del 
empleado

Dirección comercial Centro de Información Documental Clasificada

Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015 Total Noviembre 11 de 2016

3 de julio de 2024

Comprobantes Pagos reservados Español Físico En la apertura del expediente Dirección Logística - Tesorería Centro de Información Documental Reservada Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo 18 ley 1712 de 
2014 - Ley 1581 de 2012 - decreto 1377 de
2013 - artículo 24 ley 1755 de 2015

Total Noviembre 11 de 2016 3 de julio de 2024

Historias laborales 
personal activo e 

inactivo


